Zarzadzenie Nr 120.12.2017
Wdjta Gminy Radtéw
z dnia 14 wrzesnia 2017 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 120.15.2016 Wajta Gminy Radtéw z dnia 31 pazdziernika 2016 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Radtéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie Gminnym (Dz. U. z 2016 r.
p0z.446 z pdin. zm.)

zarzadza sieg, co nastepuje
§ 1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Radtéw wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 1 ust. 2 w pkt 11 kropke zastepuje sie srednikiem i dopisuje sie pkt 12 w nastepujacym brzmieniu:
»12) samodzielne stanowisko - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko Urzedu Gminy Radtéw

zgodnie z przyjeta strukturg organizacyjna.”;

2) w § 7 w tabeli dopisuje sie kolejny 5 wiersz w brzmieniu:

5. | Samodzielne stanowisko - Starszy specjalista do spraw | SO
oswiaty

3) w § 11 ust. 2 utrzymuje brzmienie:
»2. Wojt sprawuje nadzor nad Sekretarzem, Skarbnikiem, kierownikami referatéw, zastepcg kierownika
USC oraz starszym specjalistg do spraw oswiaty.”;

4) w § 13 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Nadzdr nad pracownikami obstugi sprawuja:

1) Kierownik Referatu Gospodarki — nad pracownikami wymienionymi w ust. 1 pkt 1-3;

2) Kierownik Referatu Administracyjno - Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich — nad
pracownikami wymienionym w ust. 1 pkt 4;

3) Wajt — nad pracownikami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5i 6.”;

5) w § 26 w zdaniu pierwszym wykresla sie stowa ,0$wiaty i kultury”;
6) w § 26 wykresla sie pkt 4 i zmienia sie numeracje pkt 5 na pkt 4;

7) w Rozdziale VI po Oddziale 5 dopisuje sie Oddziat 6 w nastepujgcym brzmieniu:
,0ddziat 6 Zadania Starszego specjalisty do spraw oswiaty

§ 27a Do podstawowego zakresu dziatania Starszego specjalisty do spraw oswiaty nalezg sprawy oswiaty i
kultury wynikajgce z obowigzujgcych ustaw i aktéw wykonawczych do ustaw, w szczegdlnosci w zakresie:
1) o$wiaty:

a) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

b) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty,

c) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe,



d) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo oswiatowe,

e) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowej;
2) kultury:

a) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

b) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.”.
§ 2. Zataczniki nr 1i 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymujg brzmienie odpowiednio jak w zatgczeniu.
§ 3. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego nie ulegajg zmianie.

& 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 120.12.2017
Wéjta Gminy Radtéw z dnia 14 wrzesnia 2017 r.

SCHEMAT ORGANIAZACYINY URZEDU GMINY RADLOW

WOJT GMINY RADtOW

KIEROWNIK SAMODZIELNE
REFERATU

ADMINISTRACYINO STANOWISKO -
SEKRETARZ SKARBNIK KIERWONIK - Z-CA STARSZY

GMINY GMINY REFERATU ORGAN'ZAS;NEGO' KIEROWNIKA SPECJALISTA DO
GOSPODARKI SPR usc SPRAW
SPOLECZNYCH CEWIATY

| OBYWATELSKICH

REFERAT
ADMINISTRACYINO
REFERAT - ORGANIZACYINY,
GOSPODARKI SPRAW
SPOLECZNYCH |
OBYWATELSKICH

REFERAT
FINANSOW




Zatgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 120.12.2017
Wéjta Gminy Radtow

z dnia 14 wrzesnia 2017 r.

STRUKTURA ZATRUDNIENIA Z PODZIALEM NA STANOWISKA PRACY
URZEDU GMINY RADLOW

W sktad Urzedu Gminy wchodzg nastepujgce stanowiska pracy i referaty:

1.

vk W

o

Wojt Gminy, ktory jest Kierownikiem USC 1 etat;
Sekretarz Gminy, 1 etat;
Skarbnik Gminy, ktory kieruje Referatem Finansow 1 etat;
Kierownik Referatu Gospodarki 1 etat
Kierownik Referatu Administracyjno —Organizacyjnego 1 etat;
Spraw Spotecznych i Obywatelskich
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego 1 etat;
Referat Finansow w sktad ktérego wchodzg nastepujace stanowiska:
1) stanowisko ds. ksiegowosci i wynagrodzen 1 etat;
2) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 1 etat;
3) stanowisko ds. ksiegowosci jednostek organizacyjnych 1 etat;
4) stanowisko ds. oswiaty 1 etat;
5) stanowisko ds. finanséw i podatku VAT 0,50 etatu;
6) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej 1 etat;
7) stanowisko ds. podatkow 1 etat;
8) stanowisko ds. finansowych 1 etat;
Referat Gospodarki w sktad ktérego wchodzg nastepujace stanowiska:
1) stanowisko ds. zamoéwien publicznych i ochrony srodowiska 1 etat;
2) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i dziatalnosci

gospodarczej 1 etat;
3) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa 1 etat;
4) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi 1 etat;
5) konserwator stacji uzdatniania wody 1 etat;
6) robotnik gospodarczy (2 osoby) 1,50 etatu;
7) konserwator oczyszczalni Sciekow 1 etat;
8) konserwator hydroforni 1 etat;

Referat Administracyjno — Organizacyjny, Spraw Spotecznych

i Obywatelskich w sktad ktérego wchodzg nastepujgce stanowiska:

1)
2)
3)

stanowisko ds. obywatelskich i zarzadzania kryzysowego 1 etat;
stanowisko ds. obstugi rady i jej organdw 1 etat;
sprzgtaczka 1 etat;

10. Samodzielne stanowisko- starszy specjalista do spraw oswiaty 1 etat;
11. Kierowca Mikrobusu 0,50 etatu.



